Guatemala, 31 de octubre de 2019,
informe No. 001-2018

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES EMENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Téc%nicos No. 7473-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 899-2019, cé;orrespondiente al pericdo del 15 al 31 de octubre del presente afo, y
para el cobro d(—:E mis honorarios estoy presentando factura de Pequefno Confribuyente Serie
“A” No. 0003.

Actividades Realizadas:
a) Apoyar en el anélisis general de [a situacién del inventario de la Orquesta Sinfénica

Nacional.
b) Apoyar en la planificacién que permita concluir con los procesos que se encuentren

en gestion efn relacién al inventario de la Orquesta Sinfénica Nacional.

¢) Apoyar en la acciones para la implementiacion de los registros en los libros como en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del area de inventario.

d) Brindar apoyo en la realizacién de la documentacion relacionada con la Seccién de
Inventarios de la Direccion General de las Arfes, que se remita al ente rector y
Contraloria (General de Cuentas, entre otros. ‘
€) Apovyar en el proceso de actualizacion de registros auxiliares.

) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Olitenidos:

a) Se apoyo en el analisis y reconocimiento general del inventario de bienes de activos
fijos de la Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Se apoyé en el proceso de actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de
bienes de acfivos fijos del personal técnico artistico.

c) Se apoyd en la elaboracién del reporte del Sistema de Contabilidad integrada

-SICON

-, para ir actualizando la informacidon con el libro de inventarios de la

Orquesta Sinfonica Nacional.

d) Se apoy

6 en el registro de las tarjetas electrénicas, en el modulo de inventarios.
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Fuan Gabriel Yela
Presidente Consejo Diret;tivo
Orguesta Sinfonica Nacional



